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Handbok fullméktige

Inledning

En ny fullmiktigeledamot som precis blivit vald av sin karsektion utan tidigare erfarenhet kan ha svart
att forsta vad Orebro studentkars fullmiktige ir och vad organet gér under ett ar.

Denna handbok dr framtagen i syfte att stodja fullmaktigeledamoterna och hjilpa ledaméterna
torsta vilka aktorer som ingar i fullmiktige, hur drenden fungerar och hur fullmiktigemoten gar till.

Hir nedan finns kontaktuppgifter for alla aktorer inom fullmaktige (aktorerna beskrivs pa nista
sida):

Motespresidiet:

Motesordforande: fum.ordforande(@orebrostudentkar.se

Motessekreterare: polsek(@orebrostudentkar.se

Fullmiktige:
Fullmaktigeledamoter i samma karsektion delar ett inlogg. Du kan bade skicka till alla
fullmiktigeledamoter genom ett gruppmeil eller till en annan karsektion.

Gruppmejl: fullmaktige(@orebrostudentkar.se

Enstaka karsektioner: *Kérsektionens namn*.fum@orebrostudentkar.se

Karstyrelsen:

Ordférande: ordforande@orebrostudentkar.se

Vice ordféranden: vice.utbpol@orebrostudentkar.se, vice.studsoc@otebrostudentkar.se
vice.naringsliv(@orebrostudentkar.se

Gruppmejl: ks@orebrostudentkar.se

For att kontakta enstaka karstyrelseledaméter i karsektioner kan ni s6ka er fram pa Orebro
studentkirs hemsida “orebrostudentkar.se” — “Om OS” — “Karstyrelsen”.

Verksamhetsrevisor:

Verksamhetsrevisor: verksamhetsrevisor(@orebrostudentkar.se

Lésnummer:
Chefredaktor: chefredaktor@losnummer.se

Valnimnd:

Politisk sekreterare/Ordférande for valnimnden: polsek@orebrostudentkar.se

OS Bolag:

For kontakt med OS bolag som Orebro kirhus sa hittar ni dessa pé deras egna hemsidor.
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Fullmiktige

OS fullmiktige ir organisationens hégst beslutande organ. I fullmiktige sitter ledaméter fran varje
karsektion. Ledamoterna dr valda av karsektionens egna medlemmar fOr att representera
karsektionen och fora dess talan. Antalet mandat i varje karsektion baseras pa antalet
medlemmar, institutionens storlek och medlemmarnas anslutningsgrad till karsektionerna.

Fullmaktige dr det organet som beslutar om inriktningen for var stora organisation.

Aktorer i fullméiktige
I fullmaktige finns ett antal aktorer utéver fullmaktigeledamoterna. Kontaktuppgifter till dessa
finns i inledningen.

Karstyrelsen

Kirstyrelsen dr Orebro studentkirs verkstillande organ och bestar av presidiet (leds av
ordférande) och en ledamot/vice ordférande fran varje kirsektion. Karstyrelsen leder OS atbete
och ar ansvarig infor fullmiktige. Arbetet ska ske efter stadgan, arbetsbeskrivning for karstyrelsen
och fullmaktiges beslut. F6r mer information om karstyrelsen finns dessa i karstyrelsens
arbetsordning, 5 kap. i stadgan och karstyrelsens uppdragsbeskrivning.

Verksamhetsrevisor

Uppdraget bestir av en ordinarie och en vice/bitridande verksamhetsrevisor.
Verksamhetsrevisor har i uppdrag att granska huruvida verksamheten star i Gverensstimmelse
med verksamhetsplan, budget, stadgan och fullmiktiges 6vriga beslut. Fér mer information om
verksamhetsrevisors arbete finns detta i verksamhetsrevisorns arbetsbeskrivning och 14 kap. i
stadgan.

Losnummers styrelse

Loésnummer dr Orebro studentkars fristiende tidning som har i huvudsyfte att granska OS och
Orebro universitet, samt bevaka fragor som ligger i Orebro studenternas intressen. Losnummers
styrelse leder Lésnummers arbete och dr ansvarig infor fullmiktige och bestar av en
heltidsarvoderad chefredaktor, vice chefredaktor och en styrelse som dr 6ppen for alla att s6ka. For
mer information om Lésnummers arbete finns detta i sjunde (7) kap. i stadgan och i Losnummers
redaktionella policy.

Valnidmnd

Orebro studentkars valnimnd ir fullmiktiges beredande organ fér personval och har i uppgift att ett
kirval marknadsférs och genomférs enligt Orebro studentkérs valordning. Valnimnden leds av
OS samordnare och bestir av en till fyra (1-4) ledaméter.
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OS dgda bolag

Orebro studentkars dgda bolag ir aktiebolag i vilka OS 4ger aktiemajoritet. Idag finns endast ett
bolag och det ir OKAB (Orebro kirhus). Bolagen bedriver verksamhet enligt bolagsordning och av
Orebro studentkirs fullmiktige enligt dgardirektiv. Karstyrelsen genom ordférande och tva
karstyrelseledaméter representerar OS i dgardialoger och bolagsstimmor.

Reglemente

Fragor som kan uppkomma i fullmiktige regleras detaljerat i:

- Orebro studentkars stadga i fjarde (4) kapitlet
- Fullméktiges arbetsordning
- Orebro studentkars valordning

Regleras inte fragor i dessa dokument, bestimmer fullmiktigemotet om resultatet av den aktuella
situationen.
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Arenden

Fullmiktige behandlar sex (6) stycken olika drenden. Arenden skickas via Orebro studentkars
hemsida — “Om OS” — “Fullmiktige” — “Skicka drende till fullmiktige” (Karstyrelsen och
Loésnummers styrelse skickar sina drenden via mejl, resterande anvander drendeformuliret).

Nedan fetmarkeras vilken aktor som har ritt att ge vilket typ av forslag:

Proposition

En proposition ir ett forslag fran karstyrelsen till fullmiktige. En proposition kan och far
endast innehalla frigor som ror Orebro studentkars organisation, fristiende verksamheter och N
bolag. Propositionen ska innehalla:

Titel

Namn pa handlaggare/arna
Namn pa foredragande
Eventuella remissinstanser
Karstyrelsebeslut
Bakgrund till proposition
Argument
Beslutsunderlag/Yrkande

Lésnummermotion

En Losnummermotion ar ett forslag fran Losnummers styrelse till fullmiktige. En
Lésnummermotion kan och far endast innehalla fragor som r6r Losnummers organisation och
verksamhet. Losnummermotionen ska innehalla:

Titel

Namn pa handlaggare/arna
Namn pa foredragande
Eventuella remissinstanser
Lésnummerbeslut

Bakgrund till 16snummermotion
Argument
Beslutsunderlag/Yrkande

Motion

En motion ir ett forslag frin en fullmiktigeledamot och/eller en OS medlem. Forslaget
skickas genom ett formulér som finns tillgidnglig pa orebrostudentkar.se och genom kallelsen till ett
fullmaktigemote. En motion ska innehalla:
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Titel

Namn pa handlaggare/arna
Namn pa foredragande
Eventuella remissinstanser
Bakgrund till motion
Argument
Beslutsunderlag/Yrkande

Motionssvar

Ett motionssvar ar ett svar till en Losnummermotion eller en motion. Endast karstyrelsen kan
limna ett motionssvar. Det som skiljer svar till en Léshnummermotion och en motion ar att nar
det kommer till en Lésnummermotion behéver inte karstyrelsen limna ett motionssvar utan
endast har méjligheten till det. Nir det giller en motion maste karstyrelsen limna ett svar och ett
yrkande pa beslut. Ett motionssvar ska innehalla:

Titel

Namn pa handlaggare/arna
Namn pa foredragande
Eventuella remissinstanser
Karstyrelsebeslut
Bakgrund till motionssvaret
Argument
Beslutsunderlag/Yrkande

Interpellation

En interpellation ir en skriftlig fraga fran en OS medlem eller ett organ inom OS till en
aktor/organ inom Orebro studentkir som exempelvis kirstyrelsen, verksamhetsrevisor,
fullmaktige, karsektioner, oS bolag, L.osnummer och valnimnden. Interpellationen ska innehalla:

Titel

Namn pa handlaggare/arna
Vem fragan ar riktad till

En eller flera skriftliga fragor

Kirstyrelsen ska underritta berérd person och/eller organ om interpellationen. Ett svar till
fragan ska vara inkommet senast 10 vardagar innan fullmiktigemotet genom ett formulér som
finns tillgangligt pa orebrostudentkar.se och vid kallelsen till ett fullmiktigeméte. Svar pa
interpellationen ska innehalla:

Titel

Namn pa handlaggare/arna

Vem svaret ar riktad till

Svar pa fragan eller fragorna och forklaring till svaret
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Svaret ska alltid innehalla en férklaring. Fullméktige rostar om interpellationen ir besvarad. Anser
fullmaktige att forklaringen till svaret inte ar tillrickligt av den berorda parten behéver en ny
interpellation skickas in till ndsta méte vid behov om attlyfta drendet igen.

Diskussionspunkt

En diskussionspunkt dr en skriftlig friga med diskussionsunderlag {61 fullmaktige att diskutera fran
en OS medlem eller ett organ inom OS som exempelvis kirstyrelsen, verksamhetsrevisor,
fullmiktige, karsektioner, (ON bolag, L.osnummer och valndmnden. Diskussionspunkter ska
skickas genom ett formuldr som finns tillgingligt pa orebrostudentkar.se och vid kallelsen till
fullmaktigemote. Inga beslut tas under en sadan punkt. En diskussionspunkt ska innehalla:

Titel

Namn pa handlaggare/arna

Namn pa foredragare

Underlag till diskussion

Eventuella argument

En eller flera skriftliga fragor till diskussionen
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Tips for att skriva drenden

Nir du skriver ett forslag oavsett om det dr en motion, motionssvar, en proposition eller en
Loésnummermotion finns det ett par saker du/ni bor tinka pa. Nedan kommer det presenteras
ett par punkter om hur du lyckas:

1. Kolla upp hur det redan arbetas med den frigan du vill driva

Borja med att ta reda pa om det redan, och i sa fall hur det, arbetas med det du ér
intresserad av. Titta med kérstyrelsen, métespresidiet eller hemsidan. Ar det exempelvis
andra fullmiktigeledamoter som arbetar med samma fraga kan det vara bra att avvakta
och se riktningen pa arbetet. Ar dina férslag bittre? Presentera d4 motionen.

2. Lis pa!

Kolla upp vad som giller for ditt forslag, dr det en motion, ett motionssvar, en
proposition, en Lésnummermotion, interpellation eller en diskussionspunkt? Dessa
regleras i fullmiktiges arbetsordning, stadgan och skickas in via OS hemsida — “Om
0S8’ — “Fullmiktige (FUM)” — “Skicka drende till fullmiktige”.

3. Innehallet i forslaget, interpellationen eller diskussionspunkten

Nir du skriver ett forslag, en interpellation eller en diskussionspunkt ar det viktigt att
tinka ut vad syftet forst ar. Det dr viktigt under hela processen att du/ni formulerar er
kort och tydligt. Nedan ser du olika tips for innehall i forslag, interpellationer och
diskussionspunkter:

Proposition, motion, motionssvar och L6snummermotioner:

Rubrik
Skriv en tydlig och sammanfattande rubrik som siger vad forslaget handlar om. Rubriken ska

kunna anvandas i féredragningslistan och protokollet till métet.

Bakgrund
Beskriv anledningen till varfér forslaget behover stillas. Ange relevant bakgrundsfakta, dels

for att tydliggbra problemet men ocksa fOr att underlitta f6r de som senare liser
forslaget och beslutar i drendet.

Motivering och argument
Beskriv problemet. Varfor finns det ett behov f6r fullmiktige att bifalla en motion? Diskutera

dven motargument eller eventuella hinder som kan komma att uppsta.

Bed6mning
Foresla en 16sning pa fragan och diskutera hur I6sningen svarar mot behovet. Lamna

forslag pa eventuella riktlinjer f6r genomférandet samt om mojligt forslag pa alternativa
genomforanden.
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Forslag till beslut
Besktiv ditt/ert forslag till beslut. Enligt din/er rekommendation vad exakt skall beslutas?

Skriv "att"-satsen sa tydlig att den skulle kunna tas med i ett beslutsprotokoll. Den ska vara
sa klart formulerad att den inte kan misstolkas.

Interpellation:

Rubrik
Skriv en tydlig och sammanfattande rubrik som siger vad interpellationen handlar om.

Rubriken ska kunna anvindas 1 féredragningslistan och protokollet till métet.

Vem ir interpellationen riktad till?
Det ska vara tydligt i interpellationen vem som ska svara och vem interpellationen ar riktat

mot.

Fragan eller svaret
Nir ni staller fragan dr huvudsyftet att alltid fraga “varfor” fOr att svaret inte endast vara

fakta som du kan sjilv leta upp svaret. Nir du fragar en friga med syftet att fraga “varfor”
kommer du naturligt fa ett svar med fakta och en férklaring. Fragan eller svaret ska vara
tydligt skrivna sd att inget kan misstolkas.

Nir det kommer till att stilla den skriftliga frigan dr det viktigt att dven tinka pa om detta
giller enstaka personer eller en friga som ar av storre intresse fOr organisationen.
Personfragor ska helst tas pa andra sitt in genom en interpellation.

Diskussionspunkt:

Rubrik
Skriv en tydlig och sammanfattande rubrik som siger vad diskussionspunkten handlar om.
Rubriken ska kunna anvindas i féredragningslistan och protokollet till métet.

Bakgrund
Beskriv anledningen till varfér diskussionen behéver tas. Ange relevant bakgrundsfakta,

dels for att tydliggora ett eller flera problem men ocksa £6r att underlitta f6r de som
senare laser.

Motivering och argument
Beskriv problemet. Varfor finns det ett behov for fullmaktige att diskutera? Diskutera

dven motargument eller eventuella hinder som kan komma att uppsta.

Fraga eller fragor
Avsluta girna diskussionspunkten med ett eller flera fragor for fullmiktige att diskutera kring.

Var tydlig i frigorna sa att inte frigorna misstolkas och debatter tar en annan riktning,.
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4. Glém inte beslutsunderlaget (“att-satsen”)

I forslag avrunda alltid med en eller flera att-satser som sammanfattar tydligt om vad du/ni
vill med motionen. Det ska alltid formuleras som ett beslut och inte som en asikt.

Ta sa mycket tid som méjligt med att formulera att-satsen eftersom det ar det viktigaste i ett
torslag. Blev det ett f6r langt beslutsunderlag? Dela da upp att-satserna i 2 eller kanske 3, sd
manga det behovs for att forsta. Detta betyder dock inte att det ar tillatet att smita in en icke
behorig att-sats som inte hor till férslagets dandamal.

5. Foérankra motioner hos karsektionens medlemmar

Som fullmaktigeledamot f6r din karsektion ar det ytterst viktigt att férankra alla sorters forslag,
speciellt skrivha motioner, hos medlemmarna. Detta kan gbras genom ett karsektionsméte,
digitala forhallanden eller genom att skriva mejl till karsektionens medlemmar.
Fullmaktigeledamoter behover alltid tinka pa att de 4r kirmedlemmarnas bérare av asikter.

Nir det kommer till propositioner och Losnummermotioner ar det dven viktigt for
karstyrelsen och Lésnummers styrelse att forankra deras forslag i deras styrelse, men dven
ocksa ta del av mojligheten med att ta in asikter genom exempelvis remisser.
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Formaliapunkter

Formaliapunkter ir stiende punkter som alltid ska ingd i féredragningslistan/dagordningen och ska
klaras av innan motet gar vidare till drenden. Dessa punkter édr:

Motets 6ppnande

Motesordférande forklarar métet Sppnat. Tid och datum noteras.

Motets stadgeenliga utlysande
Ett fullmiktigemote ska utlysas 25 vardagar innan moétet. Fullméktige beslutar hir om motet dr korrekt
utlyst.

Anser fullmiktige att métet inte har utlysts inom angivna tidsramar enligt stadgan, ska métet avslutas
och fullmiktige kallas pa ett nytt méte.

Val av métesordforande
Fullmiktige rostar om val av métesordférande efter muntligt forslag fran en vald
motesordforande enligt valordningen.

Val av motessekreterare
Fullmaktige rostar om val av motessekreterare efter muntligt forslag fran en vald motesordforande
enligt valordningen.

Val av justerare tillika rostriknare

Justerare tillika rostraknare ér tva (2) fullmaktigeledamoter, dessa ska viljas av fullmaktige efter
muntligt férslag fran moétesordférande. De valda fullmiktigeledamoterna ska justera
(dubbelkolla) protokollet efter motet inom angiven tidsram (kommer i punkten nedan). De ska
dven rikna roster vid justering av réstlingd, votering eller sluten votering.

Protokolljustering
Fullmiktige beslutar om deadline for nir protokollet ska vara justerat efter forslag fran
motespresidium.

Justering av rostlingd

Vid denna formaliapunkt kommer det ske ett upprop av métesordférande. Vid uppropet
kommer motesordforande att kalla pa anmalda fullméktigeledaméter, vid nirvaro kommer
fullmiktigeledaméterna att fa en nummerlapp som ska anvindas som rostkort vid votering och nir
en vill sitta sig pa talarlistan. Efter upprop beslutar fullmiktige om att anse rostlingden justerad.

Eventuella adjungeringar

Medlemmar i OS och icke-medlemmar har alltid nirvaroritt under ett fullmiktigemote.

For att dga yttranderitt beh6ver en som nirvarar adjungeras. Fullmiktige beslutar om berérd person
ska adjungeras efter muntligt forslag frain motesordforande.

10
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Orebro studentkars tjanstepersoner, verksamhetsrevisor, karstyrelsen, valnimnden och Lésnummers
styrelse dger automatiskt yttranderitt pa alla punkter.

Faststillande av foredragningslistan
Fullmiktige beslutar om faststillning av foredragningslistan/dagordningen efter muntligt yrkande frin
motesordférande. Hir finns dven en mojlighet att fastsla ett tidsschema till féredragningslistan efter

forslag fran motesordférande.

Opvriga frigor ska alltid anmilas vid denna formaliapunkt av en person med yttranderitt.

Rapporter fran heltidsarvoderade
Vid varje fullmiktigemote ska de heltidsarvoderade avge en rapport av arbetet som har gatt. Efter
fragor fran fullmiktige beslutar fullméiktige om att ligga rapporterna till handlingarna.

Heltidsarvoderades tidsrapporter

Vid varje fullmiktigeméte ska heltidsarvoderade avge en tidsrapport 6ver hur mycket de har arbetat.
Efter fragor fran fullmiktige beslutar fullmiktige om att ligga tidrapporterna till handlingarna. Det dr
viktigt att veta att tidrapporterna ir till for att jimforas med vad de heltidsarvoderade har gjort, inte
att se till att de ar pad kansliet.

Anmilan av karstyrelsebeslut

Vid vatje fullmiktigeméte ska kérstyrelsen redovisa alla beslut som karstyrelsen har tagit sedan det
senaste fullmiktigemotet. Efter fragor fran fullmiktige beslutar fullmaktige om att ligga besluten
till handlingarna.

Anmilan av Losnummers styrelsebeslut

Vid vatje fullmaktigemoéte ska Losnummers styrelse redovisa alla beslut som styrelsen har tagit
sedan det senaste fullmiktigemotet. Efter fragor fran fullméktige beslutar fullméktige om att
ligga besluten till handlingarna.

Rapport fran bolagsstyrelser
Vid denna punkt kan karstyrelsen avge och muntligt redovisa en rapport frin bolag dgda av Orebro
studentkar. Efter frigor fran fullméktige beslutar fullmiktige om att ligga besluten till handlingarna.

Eventuella val

Under denna punkt ska eventuella val/fyllnadsval genomféras enligt OS valordning.

Eventuella bordlagda fragor

Arenden som bordlagts vid ett fullmiktigeméte ska vid ndsta méte tas upp som forsta punkt efter
formaliapunkterna.

11
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Protokoll

Varje fullmiktigemote protokollférs av motessekreteraren. I protokollet skrivs alla drenden,
yrkanden samt alla beslut som fullmiktige tar under motets gang. Protokollet granskas och skrivs
under av de tvd (2) justerare som fullmiktige valt pa ett tidsspann efter forslag av métesordforande.
Skrivs dessa inte 1 tid, blir protokollet ogiltigférklarad och alla beslut blir ogiltigt. Protokollet
publiceras pa OS hemsida nir det 4r undertecknat och tillgingligeérs for alla medlemmar att lisa.

OBS 1. Viktigt att veta ar att ditt namn kan skrivas i protokollet, exempelvis om du ar justerare tillika
rostriknare eller om du skrivit ett yrkande.

OBS 2. De fullmiktigeledamdterna som ar justerare kommer att kontaktas av motessekreterare nar
protokollet ska granskas och nar protokollet ar klart f6r underskrift.

12
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Talar- och diskussionsprinciper

Talar- och diskussionsprinciper dr viktiga fOr att halla diskussionen saklig och i ordning och for att
lita andra fa chansen att yttra sig. Dessa delas upp i tva principer och presenteras nedan:

Talarprinciper

Talarprinciper i Orebro studentkars fullmaktige reglerar talarlistor, talartid och repliker.

Talarlista

I ett fullmiktigemote tillimpas férsta och andra talarlista. Detta innebdr att om en person har
redan fatt ordet under ett drende och begir ordet en gang till har personer som inte fatt ordet
fortur.

Talartid

Olika drenden dr olika stora och kan behdva olika mycket tid f6r personer att tala. Huvudprincipen
ar att en talar i max tva (2) minuter. Det 4r motesordférande som bestimmer en begrinsad talartid
vid behov.

Replik

Nir en person blir tilltalad eller omtalad i visst anférande har personen ritt till replik om hégst en
(1) minut. Repliken maéste begiras direkt i anslutning till det aktuella anférandet. Kontrareplik kan
beviljas vid begiran och det innebir bokstavligen replik pa en replik. Huvudregeln dr att det tar
stopp med repliker efter en kontrareplik.

Diskussionsprinciper
Diskussionsprinciper i Orebro studentkars fullmiktige reglerar sakupplysningar, ordningsfragor och
streck 1 debatten.

Sakupplysning

En sakupplysning kan nagon med yttranderitt siga nir som helst under moétets gang. Detta
innebir att den som begirt det gar fore i talarordningen och ska upplysa om fakta. I en
sakupplysning ar det f6rbjudet att uttrycka dsikter eller pd annat sitt fora en debatt. Efter en
sakupplysning fortsitter talarlistan enligt ordning.

Ordningsfraga

En ordningsfriga kan nigon med yttranderitt siga nir som helst under motets gang. En
ordningsfriga ir en friga pa ett mote, som giller sjilva formerna/ordningen f6r motet och hur
det skall hallas. Ordningsfragan ska avgéras innan nagon annan fraga tas upp till behandling.
Efter en ordningsfraga fortsitter talarlistan enligt ordning;
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Streck i debatten

Streck i debatten innebir att debatten bor avslutas. Vid begiran av streck i debatten ska en sidan
muntligt inkomma innan vi fullmiktige beslutar ett enskilt drende. Formerna for streck i debatten
gar till sa har:

1. Begdran av streck i debatten uttrycks muntlige.

2. Fullméaktige behandlar begaran och rostar om streck i debatten. Under samma tid fran
begéaran av streck i debatten till innan beslutet av streck i debatten far personer komma in
med skriftliga yrkanden i voteringssystemet vi anvander.

3. Rostar majoriteten mot begéran fortsatter debatten i en ny talarlista.

4. Rostar majoriteten for streck i debatten avslutas den tidigare debatten.

5. Motesordforande ger ett tillfalle under en (1) minut for personer att sétta sig pa talarlistan
en (1) gang. Det ar forst till kvarn som galler, sa se till att satta er pa talarlistan i Votel T.
Repliker ar tillatet efter streck i debatten.

6. Efter att alla som satt sig pa talarlistan efter beslutet har talat, sa maste fullmaktige ga
vidare till beslut i &rendet.

7. Besluti drendet tas.
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Yrkanden

Innan och under moétet far du som ledamot i fullmiktige inkomma med yrkanden. Ett yrkande dr ett
forslag till beslut i ett redan befintligt drende, exempelvis en motion. For yrkanden anvinder vi
VotelT som voteringssystem under fysiskt eller digitalt fullmiktigeméte.

Olika typer av yrkanden finns for dig/ni som du kan anvanda. Enad karstyrelse,
verksamhetsrevisor och fullméktigeledaméterna har réatt till yrka/foresla pa vilka arenden
som helst. Motionéarer har ratt till att yrka/foresla pa sin motion. Nedan listas vilka typer av
yrkanden som finns tillgodo:

Yrkanden i fullmiktige:
Dessa yrkanden beslutar fullmiktige om nir ett yrkande ar aktuellt.

1.  Originalyrkande
- Innebadr att du/ni skickar huvudférslaget skriftligt.

2. Tillaggsyrkande
- Innebér att l&gga till ett forslag utdver huvudforslaget.

3. Andringsyrkande
- Innebér att dndra huvudforslaget eller ett tillaggsforslag till nagot annat forslag.

4. Yrkande i ordningsfraga

- Innebar att du vill skriftligt yrka pa streck i debatten eller muntligt yrka pa ordningsfragor
géllande métets former eller formalia.

Tilliggsyrkanden i protokoll:
I dessa yrkanden sker ingen typ av rOstning, utan det tilliggs i protokollet.

Reservation
Om rostberattigade inte vill bli ansvarig for ett utfall, kan den yrka pa att reservera sig.
Senast 10 dagar efter motet.

Kan inkomma skriftligt till motessekreterare via mejl med vilken punkt i dagordningen
det géller.

Hwn e

N

Rostforklaring

3. Innebér att en enskild fullmaktigeledamot eller flera beskriver i protokollet varfor de
valde att résta som de gjorde.

4.  Senast 10 dagar efter motet.

Ska inkomma skriftligt till motessekreterare via mejl med vilken punkt i dagordningen
det géller.

o1
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3. Protokollsanteckning

4. Innebér att en enskild fullméaktigeledamot eller flera skickar in en anteckning till
protokollet. I princip &r det likt rostforklaring och reservation men en svagare
markering. Anvands ofta vid 6vriga anteckningar.

5. Senast 10 dagar efter motet.

6. Ska inkomma skriftligt till motessekreterare via mejl med vilken punkt i dagordningen det
géller.

Tips for dig/er som skriver ett yrkande

1. Tankgarnatill en extra gang om vad for yrkande du/ni vill gora.

2. Nér du valt ett skriftligt yrkande, se till att du skriver ditt/ert yrkande tydligt om vad du
vill astadkomma.

a. Vill du/ni exempelvis gora ett andringsyrkande sa ha da ordet “indra” med i
texten, ar det ett tillaggsyrkande sa ha ordet “tilligga™ med i texten eller ar det ett
yrkande om streck i debatten ha de med “att dra/begéra streck i debatten” i
texten.

b. Exemplen nedan &r bara nagra du kan begéra eller skriva, titta till ordlistan om du
vill begéra annat som exempelvis en bikupa pa 5 minuter.

c. Originalyrkanden behdvs inte skrivas utan moétespresidiet lagger till de forst i
arendet.

3. Namn, punkt, karsektion och datum kommer att finnas tydligt med ditt/ert yrkande i
VotelT om du f6ljt stegen under kapitlet om Votel T. Endast yrkandet behdver du/ni
skriva.

a. Endasten av eranamn i fum grupperna kommer att visas, darav racker det att en
av er i enskilda FUM grupper skriver yrkandet.

Yrkanden i ett digitalt & fysiskt fullmiktigeméte
med VotelT

Moten som halls digitalt eller fysiskt med VotelT finns det flera alternativ for yrkanden. De flesta
yrkanden sker skriftligt f6r att kunna dokumenteras i protokoll. Alla yrkanden som inte sker muntligt
ska skrivas in i Votel Ts forslagsruta som exempelvis:

Tillaggsyrkande
Andringsyrkande
Originalyrkande
Ajournera motet
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Yrkanden som sker muntligt med VotelT

I vissa fall behovs yrkanden som behovs behandlas direkt och darav dr det inte lampligt att det dr
skriftligt. I fullmiktige finns det nagra yrkanden som kan uttryckas muntligt och dessa ar:

Ordningsfraga
Sakupplysning
Replik/kontrareplik
Acklamation
Anmalning av jav
Utjustering/injustering

Omréstning

Omrostningar sker 1 2 olika nivaer, dessa dr votering i voteringssystem och acklamation.

Votering i voteringssystem

Votering i ett voteringssystem ar det som vi i huvudregel kommer att anvinda. Det ir en sluten
omrostning dir alla fullmiktigeledaméterna rostar anonymt. Alla personval ska ske genom detta sitt
att rosta om inte fullméktige enhalligt beslutar annat.

Acklamation

Fullmiktige rOstar 1 andra hand genom acklamation och det innebir en muntlig réstning. Har
rostar en genom endast ett ord och det dr ordet “ja”. Det krivs en person av
fullmiktigeledamoter, styrelseledamot eller motespresidiet for att acklamation ska beviljas.
Acklamation begars muntligt innan klubban slas. Exempelvis gar det till sahar:

- Motesordforande: “Ar det métets mening att bifalla kérstyrelsens forslag?”

- Fullméaktigeledamdter: “Ja” (30 personer sager ja for forslaget)

- Motesordférande: “Nagon daremot?”

- Fullmaktigeledamdter: “Ja” (11 personer séger ja mot forslaget)

- Métesordférande: “Jag finner bifall pa karstyrelsens forslag.” *Klubban slas*

Nar det kommer ett antal yrkanden som exempelvis dndringar och tillagg, beslutas forst tilliggs- och

andringsyrkanden till originalyrkandet. Yrkanden kan dven stillas mot varandra och sedan mot
originalyrkandet. Sedan beslutar fullmiktige om hela dokumentet med tilliggen som gjorts.
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Tidsfrister & Kalender

For att handlingar ska liggas till i dagordningen ar det viktigt att de inkommer i tid. Tiden f6r nar olika
handlingar ska vara inkomna skiljer sig dock at. Alla dessa handlingar ska till motesordférande. Nedan
presenteras tidsfristerna:

Proposition- ska vara kallade tillhanda tolv (12) vardagar innan motesdag.

Motion- ska vara karstyrelse och motespresidium tillhanda senast fjorton (14) vardagar innan
motesdag.

Lésnummermotion- ska vara kallade tillhanda senast tolv (12) vardagar innan motesdag.
Interpellation- ska vara karstyrelsen och métespresidium tillhanda senast fjorton (14) vardagar
fore fullmaktigemote. Karstyrelsen ska delge berdrd person eller organ interpellationen senast tio
(10) vardagar fore fullmaktigemote.

Diskussionspunkt- ska vara karstyrelsen och motespresidium tillhanda senast fjorton (14)
vardagar fore fullmiktigemote.

Foredragningslista samt handlingar- ska vara kallade tillhanda senast tio (10) vardagar innan
motesdag.

Kalendern hittar ni pa Orebro studentkirs hemsida: Om OS -> Fullmiktige

Verksamhetsarets datum for fullmaktigemoten ar:

FUM 1 FUM 2 FUM 3 FUM 4 + Karval

15 oktober 10 december 18 februari 15 & 16 april
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Asiktstorg

Infor varje fullmiktigeméte halls asiktstorget en vecka innan f6r samtliga ledaméter i fullmaktige.
Syftet med asiktstorget dr att diskutera drenden, limna yrkanden och samla in andra karsektioners
asikter fOr att korta ned tiden pa fullmiktigemotet.

Asiktstorget inleds med en genomging av métets drenden av motionirer, karstyrelsen eller OS

presidiet dir det ges mojlighet att stilla frigor. Asiktstorget fortsitter direfter med ett

diskussionsforum dir ledamoter mer djupgaende kan diskutera drenden och limna yrkanden eller
tillige. Detta tillfalle ger ledaméterna chansen att fa hora de andra karsektionernas, karstyrelsens eller

motionirens asikter. Asiktstorget ger en storre inblick i alla drenden, vilket underlittar pa

fullmaktigemotet. Om du forfattat ett forslag ska du vara férberedd pa att presentera och diskutera

forslaget under asiktstorget. Pa asiktstorget kan inte beslut fattas.

Verksamhetsarets datum for asiktstorg ér:

Torg 1

Torg 2

Torg 3

Torg4

8 oktober

3 december

11 februari

8 april
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VotelT & Digitalt FUM

Orebro studentkir strivar efter hogre digitalisering i organisationen och dirfor infordes ett digitalt
voteringssystem vid namn Votel T. Organisationen har ocksa fatt kinn pa digitala moéten och det
finns en mojlighet att vi kommer anvinda oss av digitala fullmiktigemoten 1 framtiden. Hir nedan
kommer det presenteras all information du behéver for att anvanda VotelT och hur du ska
torhalla dig till ett digitalt fullmiktigeméte.

VotelT

VotelT ar ett digitalt voteringssystem och syftet 4r att halla battre beslutsméten bade digitalt och
fysiskt. Detta drivs av en férening; VotelT. I VotelT kan fullmiktige diskutera, ligga forslag och
rosta under motets gang.

For att borja med Votel T kommer du behéva anméla dig via ett formulér till varje
fullmaktigemdte och det ar viktigt att du skriver din personliga mejladress, detta for att kunna ha
en rost pa VotelT. Ni anmaler er via ett formular som skickas ut till infor varje mote till er
fullmaktige mejl. Ni kan dven dela med er anmélningsformularet till de som vill delta, dskadare
kommer dock inte kunna rosta.

For att komma till méten behdver du ga igenom négra steg:

1. Dubor ha fatt en inbjudan i din personliga mejladress, om inte, registrera dig och
kontakta sedan matessekreterare/OS samordnare.
2. Anvande du inbjudan sa har du tillgang till motet direkt och har alltid tillgang tills den tas
bort.
3. Uppdatera din profil i 6vre hdgra htrnet med:
a. Ditt for- och efternamn
b. Karsektion
c. Léaggtill Oeller Siparentes (O = Ordinare, S = Suppleant)
d. Exempelvis: Hen Hensson — Kalle anka sektionen (O)
4. Deltai motet
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Nedan kan du se hur VotelT ser ut:

al Tele2 4G 10:27 95 % (wmm)

Vote(]) testl

Dagordningspunkt

Har rostar du nar
fullmaktige ska ga till

v En omrostning —
esiut.

v Pagdende (1)

Dagordningspunkt 1  Bifall / Avslag / Avsta >
Startad for 1 minut

Har kan du lagga till ett
eget forslag (yrkande)
till beslut.

b

Folj rostnin

E Lagg ett forslag

Har kan du se de forslag
fullmaktige ska besluta om.

Forslag

FORSLAG  © #motes-sekreterare-1
Rosta om dagordningspunkt

av Kasper Martinell (motes-sekreterare)

for 2 minuter sedan //‘\
&

L] Kommentera /

@ sfsfum.voteit.se
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Digitalt FUM
Till framtiden eller vid extraordinara handelser kan vi fa digitala fullmaktigeméten for att fullgbra vara

uppdrag och inte lata organisationen sta still. Digitala fullmiktigemoten (inkl. asiktstorg och karval)
arrangeras med VotelT och pratas genom systemet Zoom.

OBS. Det som sker annorlunda ar att vi pratar och ser varandra digitalt istéllet for fysiskt, allt
annat ar precis som vanligt.

Vad ska du tinka p4a under ett digitalt fullmiktigemate?

Det finns ndgra saker du bor tinka pa under ett digitalt fullmiktigeméte i Zoom. Hir nedan
presenteras lite tips:

e Zoom Oppnas 30 minuter innan starttid av asiktstorg, fullmaktigemaéte och karval
(Votel T kommer vara tillgangligt fran kallelsen). Se till att vara dar tidigt sa att teknikstrul
kan hanteras tidigt.

e Videttanforande eller nar en har fatt ordet ska kameran vara pa. Har du problem med
din kamera, meddela gérna detta till motesordférande.

e Det gér att sitta tillsammans med sin FUM grupp for att det blir lattare att diskutera om
inte andra verksamhetsrestriktioner sdger annat.

e Videolank kommer med kallelsen till era FUM mejl.

OBS. Du r6star, ligger dig pa talarlistan och lagger férslag i VotelT, inte med reaktions knapparna i
Z.oom
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Fullmiktiges drenden

Fullmiktige sammantrider fyra ganger per ar och enligt Fullmiktiges arbetsordning ska dessa fyra moten

behandla foljande drenden under féljande moten:

OS fullmiktige ska vid fullmiktiges forsta mote for verksamhetsaret:

Behandla drenden som motioner/interpellationer och diskussionspunkter
Granska verksamhetsberattelse for foregaende verksamhetsar
Besluta om medlemskap i andra organisationer

OS fullmiktige ska vid fullmiktiges andra méte for verksamhetsaret:

Behandla drenden som motioner/interpellationer och diskussionspunkter
Faststalla arsredovisning for foregaende verksamhetsar

Besluta om ansvarsfrihet for foregaende karstyrelse

Besluta om ansvarsfrihet for foregaende styrelse for Losnummer
Faststalla valordning infor val till kommande verksamhetsar

OS fullmiktige ska vid fullmiktiges tredje méte for verksamhetsaret:

Behandla drenden som motioner/interpellationer och diskussionspunkter

Besluta om Fullméktiges arbetsordning infor kommande verksamhetsar

Besluta om Orebro studentkérs medlemsavgift och avgift for stodmedlemmar for
kommande verksamhetsar

OS fullmiktige ska vid fullmiktiges fjarde méte for verksamhetsaret:

Behandla arenden som motioner/interpellationer och diskussionspunkter
Genomfora val enligt valordning

Besluta om Orebro studentkars Verksamhetsplan for kommande karstyrelse
Besluta om Orebro studentkars budget fér kommande verksamhetsar

Besluta om Losnummers Verksamhetsplan for kommande styrelse

Besluta om Lésnummers budget for kommande verksamhetsar

Besluta om utdelningar av stipendier och fortjansttecken

Besluta om &gardirektiv for Orebro studentkars bolag och ekonomiska foreningar

OS fullmiktige ska:

Vid behov besluta om dndringar i Orebro studentkars Visionsdokument

Vid behov besluta om &ndringar i Orebro studentkars Asiktsdokument

Vid behov besluta om dndringar i Orebro studentkars Alkoholpolicy

Vid behov besluta om &ndringar i Orebro studentkars Representationspolicy

Vid behov besluta om andringar i Sarskilda rattigheter och skyldigheter for Orebro studentkars
arvoderade

Vid behov besluta om andringar i Karstyrelsens arbetsbeskrivning

Vid behov besluta om &ndringar i L6snummers chefredaktors arbetsbeskrivning

Vid behov besluta om revideringar i 6vriga styrdokument som rér Orebro studentkars
verksamhet.
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Ordlista

Acklamation
Adjungera

Ajournering
Beslutsmissig

Bikupa

Bordliggning
Entledigande
Enkel majoritet
Fyllnadsval
Formaliapunkt
Foredragningslista
Interpellation
Justerare
Motion
Narvaroritt
Ordningsfraga
Proposition
Protokoll

Remittering

Muntlig omrostning. Det forslag som motesordférande uppfattar har
mest stod vinner.

Att tillfalligt ge nagon en viss réttighet pa motet som inte automatiskt
har ratt att narvara dar.

Paus 1 métet. Vid ajournering bestims nar motet ska aterupptas.
Benidmning nir det ir tillrdckligt manga narvarande fOr att ta beslut.

En paus i métet f6r diskussion 1 sma grupper antingen sjilva inom
karsektionen eller med andra kdrsektioner.

Beslut att skjuta upp behandling av friga till kommande méte.
Ansokan om att Iamna ett fortroendeuppdrag.
Mer &n halften av alla roster.

Personval till ett tomt uppdrag.

Ordningsfragor som maste behandlas innan métet gar Gver till sakfragor.

Lista dver vilka fragor som ska behandlas under ett méte.

En skriftlig fraga stalld till fértroendevald eller organ inom OS.

Tva fullmiktigeledaméter som dubbelkollar protokollet och raknar roster.

Ett skriftligt forslag frin en fullmiktigeledamot eller en OS medlem.
Alla medlemmar i OS har nirvaroritt under fullmiktiges moten.
Fragor som beror sjalva métesordningen.

Skriftligt forslag fran karstyrelsen.

Skriftlig sammanstillning Gver métets beslut.

Beslut att lata en annan instans bereda forslaget pa nytt.
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Replik

Reservation

Rostforklaring

Rostlangd

Réstprotokoll

Rostritt

Sakupplysning

Sluten votering

Streck i debatten

Talarlista

Tilliggsyrkande

Utjustering

Votering

VotelT

Ledamot som blivit omtalad kan begira replik for att ge svar.

En ledamot som dr missn6jd med ett beslut och inte vill hallas ansvarig
for det kan be att fa reservera sig mot beslutet. Begirs senast 10 vardagar
efter motet.

Om en ledamot vill forklara varfor denne réstat pa ett visst satt kan
ledamoten limna in en skriftlig rostforklaring som f6rs till protokollet.

Forteckning 6ver vilka ledamoter som ér rostberittigade, faststills under
punkten “Justering av rostlingd”.

Om en ledamot begir rostprotokoll ska vatje ledamot muntligt avligga
sin rost. Varje ledamots rost noteras skriftligt i en bilaga till
beslutsprotokollet.

Endast ordinarie ledaméter i fullmiktige eller deras suppleanter har ritt att
rosta.

Ett muntligt inligg som ger faktamissigt fortydligande. Gar fore
talarlistan och anvinds for att undvika att en diskussion baseras pa

felaktig information.

En stingd omr6stning som sker via enskilda rstkort och riknas av
rostraknare.

Om inget nytt tillférs i en diskussion kan streck 1 debatten begiras. Om
fullmaktige véljer att dra streck i debatten far ledamoterna méjlighet att
sitta upp sig en gang till pa talarlistan. Direfter dras ett streck och inga
repliker, ny fakta eller nya yrkanden far tillkomma. Nir talarlistan sedan ar

tom avslutas debatten. En typ av ordningsfraga.

Otdet fordelas av métesordférande som upprittar en talartlista utifran i
vilket ordning ledamoéterna rickt upp sina rostkort.

Ett yrkande som utokar ett tidigare yrkande eller liggande forslag.

Enledamot som behover limna motet i fortid maste f6rst bli utjusterad
ur rostlingden for att inte hallas ansvarig for fullmiktiges beslut.

Oppen omrdstning med réstriknare som sker pa begiran.

Digitalt voteringssystem.

25



Dnr_2425.1.B.1.1
Handbok fullméktige

Yrkande Ett forslag till beslut i fraiga under moétet (jmf med motion, forslag till
beslut som skickas in innan métet).

Yrkanderitt Ledamoter, enad karstyrelse och medlem som skickat in motion ar de
som har ritt att gora yrkanden under ett mote.

Yttranderitt Ratt att tala under fullmaktigemoten. Tillkommer ledamoéter,
karstyrelseledaméter, revisorer, motespresidiet och medlemmar som
limnat motion, diskussionspunkt eller interpellation.

Aterremittera Beslut att skicka tillbaka férslaget till samma instans f6r mer underlag,

Andringsyrkande Yrkande som féreslar dandringar av ett originalyrkande eller andra
yrkanden.

Ovriga fragor Under denna punkt kan fragor som inte funnits med i féredragningslistan

diskuteras. Anmals innan motet fram till punkt om féredragningslistan.
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